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положение
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на педагогическоý,l совете
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положеrrие
о школьffом библиотечном фонде учбЕпков, порядке его формироваЕия,Iлета,

Еспользов аilпfl ш обеспечеЕия сохрflнIIостЕ

Общие положения
1.1.,Щанное Положение разработано в соответствии с Федераrrьным законом JФ 273-ФЗ от
?q 12,]0i2 <<об образованI{и в Poccrrr"rcKoli Федерации) с из.\{ененияNfи от 2 июля 202l' тада, ФЗ от
29.12.94 }ф 78-ФЗ кО библиотечном депе)) в редакции от 1 1 июня 2021 г., Приказом Министерства
культуры Российской Федерации от 8 октября 2012 года N 1077 <Об угверждении Порядка учета
докуh,{снтов, входяiцих R состав библиотечнOго фонr]а>> с i{зiчfснен}lями на 2 февраля 2017 t,ti;la.

Письлтом Министерства образования и науки Российской Федерации от а8J2.20l1г, Jt{b У|Д-lбЗ4/аЗ
<Об использовании уrебников в образовательном процессе), а также Уставом образовате;rьной
организации и другип.{и нормативЕыti{Е rtpaBoвbl\f}l акта},{и Россрrйской Федерации,

регламентирующиь4и деятельность организаций, осуIцествлr{юtцих образовательную деятельность.
1.2. Настоящее Положение о школьном библиотечнOм фонде (да,тее - Положение) огrределяет
порядок учета бrтблиоте.rного фонда и механизlчr формированrб{: сохранt{ости и шрелOс,tавJtения ts

пользование учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов обучающимся
образовательной 0рганизалии (далее школа), 0сваиваюrцим основные образовательные
програп,{мь1 в rrределах федеральных государствекЕьIк образовательнъж стандартов, а также
закрепляет ответственность всех уйстников образовательной деятельности.
1,З, ГIон_ятия, испOльзуемые в По-тоrrtеrrиrт:

Учебнак - учебное издание, сOдержаIrdее систематическое изложение 1rчебной дисциплины,
соOтветств}тощее уrебiлой программе и официально утвержденное в качестве данного вида. Может
бьiть itредставлен в печатной и электi]оЁнсlй форме,
Учебное пособuе - учебное издан!lе, дополнrIющее IUIи заменяющее частично, или полностью

учебник, официальн0 утвержденное в качестве данного вида.
Рабочая mеmраdь - }еIебное пособие, имеющее особыйt дидактический аппарат, способствующий
самостоятельной работе обучаюrцегося над освоеЕием учебного предмета. Учебно-лиеmоdаческuе
маmерааль, - совокупность материалов, в полном объеме обеспечиваюш{их преподавание данной
диgциплины (атласы, контурные карты, лоурочI{ое планIlрова}l}tе, средства контроjIя знанлrй,
справочные издания, рабочие программы и т.д.). Среlсmва обученая u воспumанuя - другие
истоtшики учебной информации, предоставJI;Iемые обутающимся в ходе образовательной
деятельЕости,

1.4. Щелью настоящего Положения яв-цяется
- создавие условий для максимаJlьного обеспечения учебной литераryрой обучающихся школы,
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- ПОВЫШеНИе 0ТВеТСТВеЕНОСТИ ПеДаГОГИЧеСКОГО КO,ЦЛеКТРIВа И СеМЬИ За ПРаВИЛЬНОе, РаЦИОНа,lIЬНОе
использоваIIие школьньгх у{ебников,
- орга}Iизац}rя работы среди обучающихся и flх родитеJIей Ео всс[итаI{иIо осознанЕого, береrкного
отношения к учебнику,
1.5. Учет док}ментов библиотечногсl фонда явJuIется основой отчетности и планирования

деятельнос,ги блtб,плrоlеки, qпособствует обесuеLlенrlю егс) cc)xpaнllocTи.

Формирование фонда учебников и поряjlок учета фопда учебной литературы
2.|. Комппектовани9 утебного фонда библиотеки школь{ происходит на осЕове еl*(егодно

утверждаемых Федера,тьньгх перечней уlебников, рекомендованных к использованию при

реацизации I1меющих государственЕ}то аккредитацию образовате-цьнъж прOграмм нача;rь$ого
общеlсl, осЕовного общего, среднего общего образования, перечЕей организаций, осуtцествJrяIощих
выпуск учебных пособий, которые допускаются к испоJIьзованию при реа"Iизации имеющих
гос"чдарственн,vrсi аккредитаi{ию сrбразовательных [рL}грамм. Ежеголно }-тверждается перёченъ

учебников и уlебньгх посо бий образовательнолi организаци}I.
2,2. ОбразовательнаlI организация сatмостоятеJIьна в выборе и определении:

. комплекта учебников, 1.чебных пособилi, }чебно-foIетодических материа]ов, обеспечивающих
преподаtsание 1^lебного предмета, Kyl)ca, дисциrrпины (модуля);

. средств обl^rения и воспитания. Выбор средств обучения и воспитания определяется
спецификой содержан?Iя и формой организации образовательноi,i деятельЕOсти,

2.3.Пополнение 1^rебного фонда обеспечивается за счет средств федера_пьного, регионаJIьного,
муниципальЕOго бюджетов (ст.З5. п.2 Фелерашьного закOна (Об образовании в Российской
Федерации>); инъrх источЕиков. не запрещенньtх законодателъством РФ, в т.ч. безвозмездного
пожертвования физическими и/tlли юришческими лицами,
2.4.В целях обеспечентля об1^lающихся учебнrлкачли, учебньми пособlтяпли шкоjIе может
взаимодействовагъ с другими общеобразовате-цъIlыми организациями района, Отделом
образования.
2.5.НепосредствеIIЕое руководство и Koнтpojrb раLiоты по созданию и своевременному попa!лнению
библиотечного фонда школьньIх учебников осуществляет директор образовательной организации,
2.б.,Щопускается испоJrьзование учебно-методических KoMпjIeKToB, входящих в ФедераrьньЙ
перечень учебников, сOгласOваннъгх на trlедагогическOý{ совете и утверждеЕ}tых приказо]ч{ директора
шкоJIы.
23.Щля эффективной организации образовательной деятельности используется учебнометодическое
обеспе,,ление из одной предметно-л,lетодиtlеской лиrrии.
2.8.Процесс работы по формированию фонда учебной JIитературы включает следующие этапы:

о работа педагогического коллектива с Федеральным перечнем учебников, рекомендованньD(
(допущенньDi) к использованию в образовательных организациях ;

о подготовка списка у.lебников, плаЕируемых к использованию в новом учебном году;
. предOставление спиgка у.rебников Педагоглтческому совету ша согJIасоваI{ие и утверэltдеЕIие;
. диагностика }?овня обеспеченности обучающихся учебной литературой на с"чедующий

учебньiй гOд в соответствии с контингентом обуrающихся, составление перспектив}lого
шлана компJIектования учебного фонла:

о оформление заказа учебников и учебньiх пособий в соответствии с утвержденным списком

учебников и плацом комплектования;
. прове/iение аукLiиона и заключение договора с поставп{икоfo{ о закупке учсбнойr литерат}ры;
. тrрием и учет вновь гIоступившей уrебной литературы в библиотеку,

2,9.Библиотечцый фонл школьньж 1.чебников ччитывается и хранится отдельно от основного фонда
шко"itьной библиотеки.
2.10.К баблuоmечно*rу фонdу учебной лumераmуры (уlебному фонду) относятся учебники,
у,rебнъiе пособия. орфографи{IескI{е словари. &{атеь{атические таблlлцы_. сборllикlл упражнелiий ll
задач, практик)мы, книги дпя чтения, хрестоматии, сOдержание которых отвечает требоваrrиям
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гOсударственньгх образовательньгх стандартов, обеспечиваюlцих преемственность изуаIения

дисциплин и систематизированЕых ilо образовательным областям.
2.11,floKyMeнTbi, BкJltt)Llaeýlыe в фонд биб;tirотеки. маркIlрlто"rся. При этом Mt}r,y,r быть
исIIользованы штемпели, книжные знаки, индивидуаJтьные штриховые коды, другие виды

маркировки.
2.12.fiокументы прини},Iаются по первичныý{ },четны}f док}ментаNI (наlсцадная, акт), вкJIючаIощим
список гlоступлений.
2.1З.Ппиецл пOк_чментов, пOступаюlцих в биб-шлотек.ч без первичнык докуý{ентов на безвозмездной-, -,-,^,г,---
ogнoвe (обязате.llьные экземпляры, деrrозитные экзеь.{пляры мея(дународных организаций,
безвозмездные поступления из неизвестньtх и анонимньD( источников), оформляется актом о
fiриеý,l е дOк}iчtеЕтов,
2.14.Прием докр{ентов, поступающих в библиотеку от юридического, физического лица в виде
дара с }кiваниелd его нrвначения для шополнения библиотечного фонда, оформляется договорOм
fiо]кертвOванияв соответствии с ГражланскlIм кодексOп{ Россrтйской Федерацtrи
(ст. 574,582).
2.15.Прием документOв о,г читателей взамеЕ утерянньD( и признанньIх равноценными утраченным,
оформляе,гся акгом tl прлrёпrе докуNtеrrтов I}:raMeIl утеряIIIIых. В ак,те yказьlвается фамилия, инllцишlы
читателя, сведения об утерянньгх издаЕиях (регистрационныi,l номер, краткOе библиографическое
оrrисание издания, цена) сведения о принятых изданиJ{х (краткое библиографическое описание
издания, цена), подписи чItтатеJu{ и приЕимающей стороны.
2.16.Учёт библиотечного фонда уlебной литературы отражает поступление, выбытие, общую
велIIчин}. фоrтда учебнrrков, и сJIу}кит осiловой его правIl-цы{ого формирования- це-цевого
использованияи сохраЕности, ос)дцествлеlrия контролJr за нагIичием и движением учебЕиков.
2.t7.Процесс учета библиотечного фоriда уrебников включает: прием, штемпелевание, регистрацию
шоступления, распредеjIения по классаfui, выбытия, а также подведение итогов движс.ния фонда и его
проверку.
2.18.Все операции по у{ету производятся заведующим библрIотекой, стоимостный r{ет ведется
б;,,хга,,tтерIлей, обслуживающей школ},. trlнвентарl{заtilтя 1оrебного фонда и сверка данньD(
библиотеки и бухгсьчl-ерии rrроводится ежегодно,
2.19.Учет учебной литературы осуrцествляется групповым способом и ведется в <Книге суммарного
учета)) (;fа;ree - КСУ) и (или) э]-IектронноN{ влIде. КСУ 1,чебн}lков хранится в библиотеке постоянЕо.
2.2а. КСУ состоит из трех частей:
Часть 1. Поступление в фо"д. В эту часть записывается обrцее количеств0 шосryпивших утебвиков
и их стоимость с обязателъным }казаниеil{ номера и даты сопроводительного докр{ента. Номер
залиси ежегодно начинается с Ns 1 и идёт по порядк,ч поступлений. Часть 2. Выбытие из фонда. В
этой частlл запttсываются тlolfepa актов на спIIсание rчебнцков с }казание\,f даты }"твер}кдения акта и
общего ко-пич9ства списанных учебников на общую сумN{у, Нlълерация записей о выбывrпих
изданиях из года в год продолжается.
Часть 3. Итоги гiета l]вижения фондов. В третьей части записываются итоги движения фоrrда
учебников:

о общее количество постугIившlтх уrебников за текущий год, на с)мму;
о общее количество выбывшлtх уlебнлtков за текущий год: на сумму;
о обrцее кол}Iчество учебников, состоящих на учете rra 1 января посJIедуюIцего года, на с}мму.

2"2|.И:ядивидyацьный iгрчrrrrовой) учет л.тебников осуIцествJшIется в картотеке yt{eTa 1.rебников на
катаJтожных карточках стандартного размера, На карточке указывается регистрационньтй 

номер,

библиографическое описание 1^rебника, сведенItя о количестве поступивших учебников с укaванием
цены. При неоднократноý{ поступлеЕии r.чебника, не иý{е}оrцеh{ отличий, кроме года издания и
цены, все постуцлеЕия заносятся на един1то картоашу. Если же в учебнике внесены допоIнеЕия и
изменения, то на него заводится новаJI карточка. Карточки расставJuIются в у{етн}.ю картотеку по
классам. а внутри к.ýассOв llредметаil{. Пос;rе сшисаЕия всех Yчебникоts картOчки I1зыý,lа}о,Iся из
картотеки.
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2.22.Учетные карточки учебников регистрируются в <Журнале регистрации r{етных картOчек
библиотечного фонда школьных учебников>, который ведется по образцу: номер по порядку,
Ha]Baнrie. Kjlacc: JФ акта выбыти;r карт,оLtки.
2.2З.Учету подлежат все виды учебников и уIебных пособий.
2.24.На принятых первич}тых r{етных документах производится запись. полтверждаюrцая. что
Еост}.IIившие док}менты приняты в библиот,ечный фонд как в объект особо ценного движи},rого
имуrцества (даrее - ОЦДИ) или как в объект иного движимого имуIцества.
2.25"ПервиLIцые }iчет!{ые jlоку}деЕтыi подтверждаюIцие факт поступления, передаются в
бухгzurтерию для включения ts учетбиблиотечного фонда.
2.26.При услOвии измеЕеЕия состава ОЦДИ, сведения об обшем количестве и стоиN-{ости

дOку,ь{ентов} вк.itк)чеЁны,ч в сi]став библиillечного фонда, как объект оссrбi-t ценFtOго лвLtжиеlого
имуш{ества, передаются учредителю.
2.27.Взамен утерянньIх или исrторченньrх 1^лебников IIрин}lмаются другие аналогичньте учебники.
Учебпикl.r, утерянные и прIiнятьlе вза&{ен. },чr{тываются в кТетради учета кЕиг II других док}i},{ентов,
IIринJIтых от читателей взамен утерянных>.
2.28.Учет включает регистрацию поступления документов в библиотечньй фонд, их выбытия из

фоtrда, итOговые даIIIIые о велиLIrlIrе (объеме) всего библиотечttого фонда и его подраздеjIOв,
стоимость фонда.
2.29.О_сновные требования" предъявляемые к учету библиотечного фонда:

. полнота и дOстоверность уlетной инфорьтации;

. ошеративность;
с локyt{еЁтированное офirрм;lение каiкдOго пост.чfiления в фсiнд i4 каждого выбьiтия из tРонда;
. cOBIvIecTиivIocTb приемов и форм учета" их належность прлI парfu,Iлеjtьном испоJIьзовании

традиционной или автоп.{атизированной технологий yreTa.
llорядок выдачи и возврата _учебников

З.i. Порядок пользования учебной;rитературой опреде-цяется Положением 0 библиотеке,
Правилами пользования библиотекой и данньIм Положениепt.
3.Z. К обу.iаrоrциьtся. осваивающим осtlовные образоваrе.гlьные прогрil,\,rмьi в прелеjlЕl}l

федера_llьных государственных образовательньIх стандартов, относятся:
о об}^tающиеся. осваиваюlцие программу начального общего образования; . обучающиеся"

осваивающие программу основного обшдего образования; . обуlающиеся, осваивающие
программу среднего обrцего образования.

3.З.Школа бесплатно обеспечивает обучающрIхся учебникаr,яи. 1чебньп,ли и _ччебнометодичесItимрI
пособиями в соOтветствии с федерапьным перечЕем 1^rебников, рекомендованных (лопутценны,ч) к
использованию при реализации имеющих аккредитацию образовательных программ начального
обrцего, осIIовного общего, среднего общего образования в пределах федерапъньгх государственI{ых
образовательных стандарто в.

Обеспечение обучающихся указанными изданиями осуществJu{ется за счет изданий, имеющихся в

фонде шко;rьной библиотеки. Библиотечньiй фонл еrкегодltо пополняется необходимыми
уrебниками и учебньrми пособиями.
3.4.Учебная литерат}ра используется не менее 5 лет, но при соответствии Федера,rьному стаЕдарту
и ФелераrьнOму rrеречшо у.rебников },lояiет исrto.Jlьзоtsаr,ь{.rя до 10 лет (шисьлrо Министерства
образования и Еауки РФ от 08.12.2011г. ЛЪ МД-l6З410З).
З.5.Учебники. учебные пособия и 1^rебно-методические материfuты, необходимые обl*лаютцимся для
освоения учебных предь{етов, курсов. дисциплин за пределами федераJIьЕых государственнъIх
образовательных стандартов, родители (законные представители) приобретают саIчfостоятельно.
З.6.ýетялt-IIнвацидам и детям с ограниченньп\.{и воз\{ожностями здорOвъя, обl.tаюIцимся на дому по
основным обrцеобразовательным программатчl с иепользованием дистанционных образовательных
технологий на период получения образования учебники предоставJuIются в пользование бесплатно.
3.7.Учебники, учебные поgобия и у,чебно-меIодичеgкие материа:rы (рабочие программы, fiоурочЁOе
плаЕирование, t{етодические пособия и т.п.) для личнOго пользования учитеjul школы приобретают
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самостоятельно. Если данные издания имеются В Еа,аичии в фонде библиотеки, учитеJIl{

обеспечиваются ими в единичном экземг{лrIре бесплатно,
З.8.Учебники, у.Iебные lr учебяо-мgтодиаtеские rrосtlбrтя Iiредос,Iавj]яютсrL обуча*оrциý{сrt шкоj]ы в

личное пользование IIо одному компJIекту cpoкoN{ на один год независимо от того, на какой срок

обучения оЕи рассчитаны. Второй комплекТ учебников может быть выдан по заявлению ролителей
в связи с }х}цшением здоровья обуrаrощегося при на-тичиr.r свободньD( экземпляров в библиотеке.

3.9.Перед начаJIом учебного года библиотекарь вьцает 1^rебники на кJIасс классным руководителям
1-1i к-ца_ссов IIо графику, утверждеlтно.\{у дLIректороN{ школы. Выдача ,ччебной питературы
классным руковолите,пям фиксируется в <<книге вьlлачи yчебникrэв> и подтверждается подtlисъю
кдассного руководите.пя.
з.10.обlчающиеоя ttlкоjты ilолучаю-г учебники и учебнъiе irссс,бия из фонда библиоr-еки у kjiacýfibix

руководителеi В нача;Iе уrебного года. Вьiдача yчебнрlков И у.{ебных пособий родrrте:rяlr 1-х

классов и обучающцмся2-9 классоВ фиксирlrется классными рYкOводителями в кВедомости выдачи

,1 возврата УоrебникоВ) и fiодтверяiдаетсЯ лr-r.rноii подписью одного !Iз родлlтелеf,т обlчаюшегося в 1

классе, а во 2-1 1 классаХ - личной lrодписью обучающегося. (Ведомости выдачи и возврата

учебникоВ> храшIтсЯ в библиотеке. Клаgсные руководители 1-11 классов проводят беседу-

иIIстру-ктах< обучаtощихся свOего класса и их род}rте;tей (заrtоrrных представllте-lrеr1) о правItлах

пользования учебниками.
З.11.В исключительньIх случаrгх обучаюшиеся (должники, вновь прибывшие. а такЖе ДЛя

пOдготовки к оГЭ и ЕГЭ, на летнее обучение) поJIучают учебники у библиотекаря. Учебники для
подготовки к оГЭ и ЕГЭ обучающимся 9-х и 1l-x классов и вновь прибывшим вьIдаются тOлько

пр[1 нацичF{Е{ I{x в библиотеке. Вьца.ла необходI1\{ьIк учебников тrа детний периоД фиксирУетС"я В

читательскик формузiярах под личн}то пOдпись обучающихся,
З.12"Учебники могут бьпь вьцаны как нOвые, так и истrользованные ранее. В течение одной tlедели

об,ччаюrциеся должны ilросмотреть все ,ччебники и 1,чебные пособия, въцанЕьlе им в ли-{ное

пользование. При обнарухсенлrи дефектов, мешаюших восприятию учебного материала (отсутствия
JIистов, порt{и текста) обуrаюrцийся или его родители (законrrые представители) Могут обратиться в

биб,циотскУ Д-ця за},1ены сго др}тим. Учебнлrк мо;rtет быть зашrснеЕ при его наjlичllи в фонде
биб:rиотеки. По истечении указанного срока претензии IIо внешнему виду и качеству учебника
библиотекой не приЕимаются, а ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых УчебнИКаХ
несет тот обl.таюrцийся, который рlми ilользовацся.
3.13.В конце учебного года и при переходе об}п{ающегося в течение уrебного года из шко.IIь1 в

другую образовательн},ю организацию 1^rебники, уrебные пособия и учебнометодические
Nrатериалы, предоставленные в личное пользование обучаrощихся, возврацаются в библиотеку
школы. В случае порчи или уfери учебника, учебного или учебно-методического пособияо

ilредоставJIеIIного обучающемr.,ся в ,,Iичное пользование, родrте-ци (законньте представители)
обязаны возместитъ ущерб и вернуть в библиотеку новый учебник.
3.14.Обl.rаюIциеся выпускных класOов перед получением документа об окончании школы обязаны

полнсtстью расс.читаться с библиотекой (по обходношl,ч -тиету).

3.15.возврат учебников в конце уrебного года осуIцеств;tяется по графику, составленному
заведующей библиотекой и утвержденному директором школы. Прием уrебников проиЗВоДиТСЯ:

с (},г обучающlлхся 1 * 8, 10 классов - классныIчlи руководителями;
. от обуrающихся 9 и 11 классов - заведуrощей библиотекой совместно с класснымlI

руководителями. Классный рlководитель обеспечивает 100% явку обl^rающихся со всеми

,ччебниками в соOтветствлlи с графиколt,
3.i6. Обучаюrциеся обязаны сдать 1чебники в школъЕ},ю библиотеку в состоянииl
соответствуюrцем единым требованиям по их использOванию и сохраннОСТИ.

Выбытие учебнпков из библиотечного фонда
4,1. Срок исrrользования 1^лебника не менее пяти лет.
4.2, Выбъiтие уrебников из фонда библиотекi{ проIrзводится пtr причинаN{:

. ветхости (физический износ);
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. устарелости по содержанию;

. утере (с указанием конкретных обстоятельств утери).
В акте о выбытr-тir фиксируrотся свед9нrдя об учебнlлках- I-{сключаеý{ых только по одной причIлне.

4.З.Списание учебников проводится не реже одного раза в год. На каждый вид сlrисания (<<Ветхие>,

<Устаревшие по содержанию>, <Утерянные читателями>) составляется акт в 2-х экземrrлярах,
кот,орый ltодIrисывается коN{иссией 1r 1тверпiдается лирекl,орOýl шкоjlьl, Олrlн экз9ý1I1Jшр акта
хранится в библиотеке, другой передается под расписку в бlхгалтерию, которая rтроизводит
списание с бацанса школы указанной в акте стоимости учебников. Списанные по акту уlебники
сдаIотся в соOтветствующие организации по заготовке вторицlого сырья. ,Щеньги о"г сдачи

1^rебников вносятся на расчетный счет школы.
4"4.Выбытие 1-rебников из фанда библиотеки оформляется aKTON{ об lлскlтючении и отражаетс-{ в
книге суммарного учета, а также в картотеке учета учебников. Выбытие учебных материа,,Iов
временного хранения IIроизводится в конце календарнOго года по акту с указанием причины:
({J\,iaTepиaji временного хран,ения},
4.5.Акты на списание 1.лебников виз}lруются ItлeHaN{}I комиссии по сохранности фондов.
Завизированные акты утверждаются директором школы.
4"6.СписанI{ые по акry учебшЕк}t iчlогут быть испо_чьзованы для изготовления дрIдакт}lческого
материала, для реставрационных работ или передаются организациям по заготовке вторсьIрья.
Часть уrебников, находящихся в удовлетворительном состоянии, после списания может выдаваться
обучающиý,Iся д-ця лодготовIiи к экзаN{енам, передаваться в учебные кабинеты и-пи исrrользоваIrы д,ця

ремонта других учебников.
4. 7.Хранение списанньrх \.rебников вместе с действующими запрещается.

Учет итогов движеЕия библиоте.rного фонда
5.tr. Итоги движения фондов подводятся в книге ср{марного учета биб.шиотечного фонда (или
др_yгоL{ регистре с\,N{марного учета, принятом в бlлблиотеке) на ocHoBaHLlи данньLч с\.ммарногt)

учета о IIоступлении и выбытии док}ментов,
5.2. Итоговые данные имеют четыре обязательных показателя: состояло на начаJ,Iо года, rrоступипо
за год, выбыло за год, состоит на конец года. Итоговые ланные по электронным сетевым удаJlеIlЕы\,{
дOкументам лредставляются следующими показателями }четньIх единиц: состояло на Еачало года,
оформлено в достуII в течение года, доступ тtрекраrцен в течение года. состоит на конец года.

Проверка наличия документов библиотечного фопда
6.1. Обязательная инвентаризация прOводится в следlтощих слrIаях:

. пррt смене материil-llьн0 Oтветс,гltснного лица;
о при вьu{влении фактов хищения или порчи документов;
. в слу-чае стихиrlного бедствия" пожара или других чрезвьтчайных сит_yаций, вызванных

экстремальньlми условиями ;

. при передаче фонлабиблиотекиили ее части в аренду;

. lIри реорганl,rзации и Jlиквидации библиоrеки.
.Щrrя rrроведения проверок директором образовательной организации назЕачается комиссия, в состав
комиссии доджен входить представитель бlхгалтерии.
б.2.IIроверка фонда в ллановоI\{ порядке осуlцествJъIется один раз в 5 лет.
6.3.Проверка всего фонца или его части завершается составлением акта о резулътатах проведениrI
проверки нацичия док}ментов уrебного фонда и приложением к нему списка док).меЕтов!
отсJiтств},ILlщ}Iх по ЕеустаIIовлеЕЕор-l прlIчItне. В акте фиксирутотся сведения о коj-i}tчестве:

. документов учебного фонда по данным у{ета;
о локументов. имек)пIихся в Еаj]ичии;
о лок)ъdентов, отсyтстRуюшIих в библиотечном фонде ТIО Не)/СТаНОВЛеННОЙ ПРИЧИНе. В аКТе

также укiвываются номер и дата акта о rrроведении предыдущей проверки. Акт с
шриложение-ь,i спиgка лок)iментов, отс,чтст!i},ющих i10 HeysTaнoi]ileнHoli гiрлlчинеl
подписывается IIредседателем и tL,Iенами комиссии и утверждается директороil{ школы,
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б.4. При выявлении в процессе проверки фонда отсутствующих документов и невозможности

установления виновньIх лиц убытки п0 педостаче списываются в сOответствии с действ}тоrцим
закоi,i 0да ге.l1ьсl,вOý{.

Щелопроизводство в 0рганизации учета библиотечного фокда
7"|. Организация работы с док}ъ,Iент€}ми по учету библиотечного фонда осуществляется rто

IIравиjrап{ ведения делоilрOр{зводс-гва.
7.2. Основные документы, в которьш осуществляется учет, подлежат постоянному хранению как
документы строгой отчетности. Постоянно, до ликвидации библиотеки, храI{ятся регистры
индиврIд},апьного }r суL,l&{арЕого учета док,чментOв блlб-циотечнOго фонда (регистрачионные книги.
инвентарные книги, книги суммарного учета, учетный катаJIог и каталоги).
7.З. В соответствии с правилами организации государственного архивного дела устанавливаются
след1тоlцие сроки хранения док}ментов, обеспеч}lвающих }aIeT }{ сохранность фондов:

. сопроводитеjIьItые докумеЕты (накладные. счета. 0rrиси: списки на лоступающую
пrттоhqтl/п\,\ * 1 aп"я'-lltlýt,ч1_1 y,r, J rv-{g-

. прЕ,кодные акты на литературу, по-{}п{енЕ}ю бесплатно или без сопроводите.пьньIх

док}ментов, - 3 года;
. кЁига учета -цIIтературы, утеряЕIIой чriтатс:iя}itl и ilрItнятолi взалrен, - -] го.]а:
. ак,ты Еа списание книг и периодических изданиI"{. учетные карточки. книжные формулrяры

списанньrх изданий - 10 лет.
7.4.По Liстечении сроков хранения у,четные докч]чlенты подлежат \,ничто]кеt{л{ю в :vстановленноýI
порядке.
7.5.До окоFIчания очередной ilроверки фонда хранJIтся акты о рез_чльтатах проведения проверки
на,тиtIия докр4ентов библиотечного фонла.

Обесцечеrrlrе сохраuнOсти библиотечного фонда IцкоJьных учебrrиков
8.1. Сохранность фонда обеспечивается созданием оптимаJIьньIх чсловий хранения и испопъзования

уrебников, а также охраной их 0т порчи и хиrцений.
8.2. Хранение ;ччебникоts осуществjuiется сог-jIасно действуюiiiи.ri },Iнс,гр;ъцияNI по охраЕе ц}ца и
похtарной безопасности.
8.З. Фонд учебников располагается и riитывается отдельно от основного фонда.
8.4" Ответственность за организацию сохраIrности фонла учебнtтков возлагается на директора
школы и заведуюшего библиотекой.
8.5. Ответственность за состояние и сохранность вьцанньпl 1чебников в течеЕие учебного года
несут обучшоrциеся, польз}тоlциеся этим фондом. Они яtе, при необходимости, осуцествляют }tx

ремонт.
8*6, В слгIае утери или rrорчи учебника родители (законные представители) RозмеIцают нанесенный

уtцерб в соответствии с действуоrчим законодатепьством.
8.7. В целях коIlтроля за сохранностью учебников обучаюшимутся 2 раза в год (сентябрь и апрель)
биб-црtотекой Ероводятся выборочные рейды по проверIiе состояЕия у.rебrrиков" Сведения о

результатах рейда доводятся до к-г{ассного р}rкOводи,теля. при необходимости до завуча по Увр. По
результатам проверки составляется акт.
о о тг-___.*лб.б. itри-геl_iии по nLroBepкe состояЕия учеоников:

. нацичие записи 0 fiринадлежности учебника обучающемуся;
о Ilfu,Iичие всех учебников Еа момент проверки (согласно расписанию уроков):
. наличие 0бложек на учебниках;
. внешний вид улебника (отсутствие грязи. надписей, шомятостей, порезов, рваных страЕиц,

поRреждений переплётов в 1,чебниках), . для 1 *4 классов - наqичие закладок.

ГIравила пользования учебниками для обучающихся и родителей
9.1. Обуrаюrциеся имеют право IIолriать ;rчебники, предусмотренные образовательными
програýlмами шкt]Jlъi, во временное IlоJrьзование из фонда библиотекrд бесшrагно.
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9.2. Учебники вьiдаются обучающимся сроком на один гOд, независимо от ToI,o, на какоЙ срок
обучения они рассчитаны, без права передачи и продажи, Возврат 1,чебников гарантируется

родirте-цями (заколtныеi}i tiрýдс: авите;tялtи).
9.3" Учебники мог}"т бьтть вьiданы как нOвые, так и использованные ранее. Проблемы нехватки

учебников решаются через обменно-резервный фонд школ района (областного центра).
9.4. Обучающиеся доляtны подписать каждый уrебнrлк, пол}пlеЕный из фонда школъной библиотеr.и
(учебный год, фамилия) им4 класс).
9.5. Учебник дол>кен и]\lеть допо:1нитепьц}ц] съёrtную об_чожку.
9.6" В учебниках нельзя писать: рисовать. загибать и вырьlвать страницы и т,.д.

9.7. Обуrающиеся обязаны возвраIцать школьные уrебники в опрятном виде, по необходимости

lJGfitt_,гt l и|_,t lt14l ь rlл.

9.8. Учебники дOлжны вOзвраtцаться в библиотеку в установленные сроки в конце уrебного года, до
летних каник.Yл.
9"9. Выпускн}lки (9.11 классов) обязаны рассчитаться с биб.циотеколi по истсr{еt{I{и срока обуrснпя
(ДО полl^rения аттестат,а)_

9.10. ОбучilюIциеся, выбываюш{ие в течение учебного года, обязаны сдать учебники перед
rrолу чеtlием док.yýtеllтсlв. LlcTo чник : lтttp s : //o1rraira_1.o 4а. соmlпосlе/з982

9.11. В случае порчи или утери учебников обучающиеся обязаны возместить их новыми иjIи

равношенными по согпасованию с заведуюшиNt бlлблиотекой.
9.12. ОтветственЕость за сохраЕность пох}ченньIх школъньL\ учебников несут как обучающиеся,
так и их родители (законные представитеrи).

Требования к Еспо.lrьзованик} и обеспечению сOхранности учебников
10.1. Обучающиеся обязаIrы бережно относиться к учебникам, не допускать их загрязнения и порчи,
ilриводяiriих к потсре инфорrла.циiл. }-х},дшrаюuiих уIобо.lитаеNtостъ] .yс.Iоврlя .rтения {потеря
элеN{еIлтов изобраrкения. пятна, царапины, oTcyTcTB}Ie одной или более страниц, оклеиванрlе страниц
и гIовреждение текста или иллюстраций при раскрытии, деформаuия. потрепанностъ блока или
переплета).
10.2. При испоJIьзовании 1.rебЕика первого года, он должен бьiть сдан в шкоjlьную библиотеку в

отличном состоянии: чистым, целым, без повреждений и потертостей кореrлка, углов переплета, без
отрыва переплета от б-цока.

10.З. I-tри исrrользовании 1"rебника второго-третьего года, он должен бьtть сдан в школьн}4о
библиотекy в хорошем состоянии: чистым, целым" дOпчскаются незначительЕые tIовре}кдения:
IчIогу,т быть немного IIотрепаны },голки перепл9та. корешок (но не порван).
10.4. Пirи использовании учебника четырех-пяти лет, он должен быть сдан в школьную библиотеку
в удовлетворр{теjIьпсм состоянIш. прнгоднъп,{ ддя датъцейшrего испо,цьзования: чистъд,{, доп1,,gцпar'rо
надрыв кOрешка (не более 1 см. от края) и переплета в месте его соединения с блоком.
10.5. При использOвании 1.чебника шести лет и более, он должен быть сдан в шкопьн}.ю библиотекlz
в:чДовлетворительЕом сt]стоянии, пригодflы\{ д_riя даrьяейiлего исшользOвания: чистьiм. доп,чскается
надрыв корешка (не более 2-3 см от края) и ilереплета в месте его соедиЕения с блоком.
10.6. Все поврежденрш должны быть аккуратно склеены прозрачнсй бумагой, либо широкиN{
fi розрпчныI4 скотче]!{.

OTBeTcтBeHHocтb участников образоваr,ельцой деятеJIьност}r
11.1. .Щиректор школьi Еесет ответственность за оргаЕизацию работы по своевременному
Itоltоjittению биб,lrrотечltоI,о фонда шкOльных учебникtlв, обесrrечение обучаrощItхся у,rебникалttt,
уrебными пособиямlл, учебно-методическими }rатериаJIами, средствами обучения и воспитания.
11.2. Заместитель директора школы по учебно-воспrIтательной работе опредеJir{ет потребность
шкOjIы в учебниках, соответств}тоrцих программам обучения, осуществ:rяют KoHTpoJtb за
использова}Iием педагогическими работниками в ходе образовательной деят9льности учебников,
1-rебшъж пособий Il 1чg5rr-\{етодических материацов в соотýетствиI{ со сlrискоN{. ошредеJIенньL]\,I
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школой, совместно с учителями и заведуiоtцим библиотекой осуществJlяет контроль за
выпOлнением обучающихся единьIх требованиЙ по использованию и сохранности уrебников.
]1.З. Клаuснь.t€ lJ},кOtsодите-гlи Hecy,r, о,I,Be,l,cI,{зeEHocIb за восllиlание у <_lбучаюlr{пхся бережлrоl,о
отношения к учебноЙ книге, за состояние 1^тебников и учебных пособиЙ обучаlощихся своего
класса R течение улебного года, своевременн}rю выдач_y (слачу) учебников. ученых и учебно-
методIлческих пособий в библиотеку ts соответствии с графиком. утвержденныý{ директороIi{ школы.
||"4. Завед}тощий библиотекой несет 0тветственность за достоверность информации об
обесше.rенностLI учебЕ}tка-л.яtл, 1.rебными пособrаяlдлr и учебно-методI{ческими }{а_териа_ца},qи

обучакlrцихся школы, :}а оргаЕизаr{ию работы библиtlтеки по выдаче и во:]враl,у учебников, учебнъж
пособиЙ и уrебно*методических MaTepиa-rroB обучаюIцимися. за сохранIrость библиотеа{ного фонда
у чгбнtlй _l}l1E,pal }!,,iы.
11.5. Родителrr (законЕые предс,гавители) обl-rающихся нес}.т ответственflость за сохранностъ
полученных у.тебников, учебных пособий и учебно-методических материаJIов и возмещают их
утрат]", и.ци пOрчу биб:rистске школы.
11.б. Обучающиеся несут ответственность за сOхранность учебников, учебньrх пособий и учебно-
методических материалов, полученных из фонда шкоltьной биб-циотеки.

Зак;rrочительЕые полOжения
i2,t. НастояIцее Положение о школьном библиотечном фонде, порядке его формирования, учета,

'tСлОjlьЗОвания 
и обесrrечеrrия c()xpaнI{ocTlt является локit'lьным нор}lатIrвным aKToNI) пр!tн!tмается

на llедагогическом сOвете школы и утверждается (либо вводится в действие) приказом директора
организации, ос}тцествляющей образовате-цьцчю леятельность.
12.2. Все изме}Iения и доilолнеЕия, вносиi4ые в настоящее Поло;кение, оформ;rяются в шисъменной
форме в соответствии действ}тощим законодательством Российской Федерации.
|2,3. Полоrкенrrе о биб_qиоте,lном фонде образовате,цьцоI"l срга}Iизации шр!{Еимается Ela
}1еопределецный срок. Изменения и дополнения к Положению rrринимаются в IIорядке,
предусмотренном п. 12. 1. настояцего Положения.
i2.4. Пос_пе принятия По;iожения (или изменений и доirо-lнет*tлi отдельных п}-нктов и разделов) в
новой редакции предыдущая редакrIия автоNIатическ}I }трач}Iвает силу.
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