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ШОЛОЖЕНИЕ О ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКЕ

I. Общие IIо;tожения
]. Библиотека является cTp}KTypHbIM подраздеjrением обrцеобразовательнOго

учежления, участ,вующим в у.Iебнсi-воспl{гательно}1 лроцессе в цеrrях обесгtе.iеliия
права участников образоватеjIьного процесса на бесплатное шользOвание библиотечво-
информаlrиOнными ресурсами.

2. Щеятельность библиотеки стражается в уставе шкоJlы.
З.Щели школьной библиотеки соотносятся с целями школы: формирование

общей к},пьT ры:Iичности об1^lающихся на осЕове усвоения обязательного \{!lЕи\{у,lа
содержания общеобра]овательных программ, их адаIIтация к жизни в обlцестве,
создание основы длl{ осознанного выбора и последующего освоения профессионаJIьньIх
r-iбiэ;шt,lва:геj]ьttых ilрOгра]чIм, воспитание гражданстtsенности, трулOjiкiбtlя" увахкения к
праваNf и свободам человека, любви к окружtающей пр}Iроде, Родине, семье,

формирование здорOвого образа жизни.
4. Шко-льная брtблиотека руководствуsтся в своей деятo_rlъi{остrт Федеральными

законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации,
постановлениями и распоряжеЕиями Правительства Российской Федерации,
Мипистерства tостt{цtlи РФ, р9шеllияý{и Министерства образоваItия Российской
Федерации, уставом школы, положением о библиотеке, утвержденным директором
шIколы.

5. ffеятельностъ школьной библиотеки оеновывается на принципах демократии,
г}манизма, обrцедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей,
гра}кданстRенIlости. свободlrого развитI{l{ _цIIчностЕ.

В сооmвеmсmвurl с Феdеральнл,ш законолt оm 25.07,2002 jfl Il4-Ф3 к О
проmuвоdейсmвuа эксmремuсmской dеяmельносmu)r, в цеJlях заulаmь. прав u свобоl
человеко а zралrcdанttнQ, оснав консltiilrпJlционнаzо сmроя, обесtlеченttя цеJтасmнасftru
u безопасносmu Роесuйской феdерацаu, бuблuоmека соdейсmвуеm соблюdенuю
правовьlж основ проmuвоdейсmвuя эксmре"uuсmской dеяmельносmа. С эmой целью:
5,}" Не lопусксtеtпся ншпuчuе в фонiе ll проlлаzанdа лumералпуры, коmорirя
слtособсmвуеm вознакновенuю соцuаJ7ьной, расоеой, нацuонtIJ,Iьной u релuzпозной
розна.
5"2.Не dопускаеtttся пропаzанdа исt{Jlючutпелъносmн9 превосхоdсmв{t лабо
неполноценнасmа человека по прuзн{lку ezo сOцаальной, расовой, нацuона,хьной,

рutuzuозной шlu язьtковой прuнлdлехсносrпu uJta оmпоиления к релuzuu.
5.3.Не аопускаеmся н{lJ-tичпе u пропаzанdа лumераmурьц соаерсканuе коmорой
Hapylцael?. права, свобоdу u законньrе uнmересь, ча,rовека а zралrclанuна в
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завuслlмосmа оm ezo соцt мьпой, расовой, пацuоншtьной, реJruzЕлозной allu язьлковой
прuншdлемсносtпа uла оtпноuленilп к рашzuа.
5.4.Не ёопускаеmся пропаzанdа а публuчное dемонсmрароаанuе нацuсmской
аmрабупtuклt uла сiljпволакu, cxoёHbtx с flацасmской аtпрuбупuкой ала сшwволакай
do сmепенu сJп€rrrеная
5.5.Не lопускаmь публuчньrе прчзьrвъ, к оеулцесftrвленuю указанных dеянай лuбо
массовое распросmраненuе завеdомо эксtпремuсmекuх моmц}uаJrов.
5.б . Ее dопускаmь наJltлцrtе, uзzоmов,ленuе u хрвнеflае эксmремuсmской лаmераmурь,
в целях Muccogozo распро сmраненая.
5.7. Баблаоmека нацапена на праняmuе профшлакlпuческIм Jwep, направленньIх на
преlупреlкlенuе эксm{rепtuсmсхой lеяmепьноеmu, 8 mам чrrспе но вьrя*Jrенлtе u
поutеdуюtцее усmраflенuе прuчuн а условuй, епособсmвуюtцtlх осуtцесmвJlенuю
э ксmр елц rrсmско й l еяmально сmлL
5.8. Массовьrе меропрпяmаfl пlкольной бuблаоmека напрflurcньI на восftаmйiltе
mолеранmпосmщ dеллокраmuu, zyшлrtrвMa, прuораmепа обtцечеловеческuх
ценносmей, zpaatcdaHctшeшHocmц, паmрuоtпл!зJ|iа, свобоdноzо разваmuя лачносm|L

б, Порядок гIоJIьзOвания источниками информации, перечень основных усJIуг и
условия их предоставления определяются Положением о школьной библрlотеке и
Правиламлt flользOванIu{ шкOльной биб;rлrотекол"t, утверrrценными директOром школы.

7. Школа н9сет ответственность за достушность и качество библиотечно-
информационного обслуживания библиотеки.

8. Организация обслуживанrш гIастников образовательного процесса
производится в соответствии с правилами техники безопасности и противопожарными,
саЕитарЕо-гигиеFIическимр{ требованlлями.

II. Осповные задачи
9. Основньrми задачirми rпкольной библиотеки являются:
а) обеспечение участ}lиков образовательнOгtl ilроцесса обуча.тоrrlихся,

педагогических работников, родителей (иньгх законньIх представителей) обучающихся
(да_llее 

- 
пользователей) 

- 
доступа к информации, знаниям, идеям, культурньш

ценностяN{ iтосредством исполъзованI{я библиоте.Iнtl-tлнформационньIх ресурсов школь{
на различньгх носитезtях: бlмажном (книжньiй фо"д, фонл периодических изданий);
коммуЕикативном (компьютерные сети) и иных носителях;

б) восIlитание культурнOго tl гражданского самOсознаfiия, пOмOщь в
социаJIизации обуrающегося, развитии его творческог0 потенциаJта;

в) формирование I1авыков независимого библиотечного пользователя: обуrение
поиску, tlTбopy и критической оценке информации;

г) совершенствование предоставляемых библиотекой услlт на основе внедрения
Еовых инфrэрмационньD{ техно;tогий и коý{пьютеризации биб-циотечно-
информационньiх процессов. формирование комфортнtlй библиот,sчнOй среды.

д) проводит сверку библиотечного фонда и поступаоrцей питературы в
образоватеjlьные учрежления с Федера-пьньiiчt сIlиско]\,i экстрее{истýких магериаjOв. Не
дOшускать нilпичие литературы экстреN{Iлстского толка в блrблрrотеке.

III. Основные функции
10. Для роацизацIlи oct{oвHbtx задач блtблиотека:
а) формирует, фонд библиотечно-информационньIх ресурсов школы:
. комплектует универсшrьньiй. профильный фонд учебньтми, художественными,

научIБIми, справочI]ьiми, педагогическIl]ч{и и IIIIучIIо_поIIуJUIрI{ыми дOкуN{е}lтами на
традицион ньD( и неlрадиционньж носителях информации ;

о гrоrrолняет фонд информаllионными ресурсаN{и сети Интернет;
б) созлает информалионную гrрод}тцию:
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. осуществляет аналитико-синтетическ}tо переработку ин ф орм ацИИ:,
о организует и ведет сrrравочно-библиографический аппарат: каталоги

(алфавитньiй. системати,rеский). картот,еки (сlrстематическую KapTt.lTeкy статеЙ,

тематические картотеки). электронный каталог;
. разрабатывает рекомендательЕые библиографические пособия {списки. обзоры,

указатели ll т,п.);
. обеспечивает информирование 11ользователей об информаuионной проДУКЦИИ;

в) осуществ.цяет дифференц!{рованцое бlлблиотечно-инфорлrачис}Ецое
обслуживани е обучаюшiихся :

о организует обучение навыкам незавllсимого библиотечного пользователя и
ltотребителя информаriии. солейсrвiет Llнjеi-раl]ии коlчrплекса знаниЙ, ушlениЙr и
навыков работы с книгой и IшформацIIеI"1:

о оказывает информационн}ю по&]ержк}, в решении задач, возникrlющих в

процессе ltx учебной, самообразовате.lъноiл -lI Jocr го Boit деятепьЕости ;

г) ос}щестts;ъIет дифференчированное библиотечно-информационное
обслуживание педагогических работников:

. I}ыявляет инфорlrацltоFIЁlые потребности }i !,дов.IIетворяет запрось1, овязанt{ые 0

обуrением? воспитанием и здоровье]!{ детейl
. въuIвJIяет информатrионные потребност!i и удовлетворяет запросы в области

цедагогических инноваций и HoBbIx техно;rогий;

" содействует профессионатьной компетенции, повышению квалификации,
проведению аттесl,ациII:

. создает банк педагогической информации как основы единой инфоршrационной

службы общеобразовательного r{реждения, осуществJuIет накопление, систематизацию
инфоршiации тr0 предN{ета},i, раздела]чi и T€iviflM,

а организует доступ к банку педагогической информач}lи на любьrх ЕОСиТеЛЯХ;

lтросмотр электрOнньrх версий педагогических изданий;
. ос_ущоствляст тск},,rцее i,rнформированис (дни информаци!r, обзоры Еовых

поступлений и п_чбликаций), информирование руководства шкOJIы по вопрос;lм

управления образовательнъ]м процессом ;

способсmвуеm провеdенuю заняпltttl по формарованаю uнфорл+lацuанной

Iv л ь mу р ы, п о п р о ф tпl акm u ке э кс пlр ем u сmско й d ея mел ь н о с mu
д) осуществjIяет дифференцированное библиотечно-информаrlионное

обслуживание родителей (иньш законньж представителей) обуотз**"""п,
о удовлетворяет запросы пользователей и инфорrчlирует о новых поступленияхв

бибшrотеку;
. ковсулътирует по вопросам организации семейного чтенrlя) знакомит ý

информачией по воспитанию детей;
. конс}rльтирует по вопросам у.rебньiх изданий д-пя обучающихся.

IY. Организация деятельности библиотеки
il" Школьная библио,гека по своей стр}кту-ре делится. чита_irьныЙ за,,I, отдел

у.I€бникtrв и отдел методической лlrтера],урьi llo лред\{етаNr.

1,2. Библиотечно-информационное обслуживание осуIцествляется на оснOве

библиотечно-информационЕых ресурсов в соответствии с уrебным и вOспитательным
IUIанами школы, программами, проектЕL\lи и пrаноj\{ работът школьной библиотеки,

1З. В целях обеспечеЕия модернизации библиотеки в условиях информатизации
образования и в цреде_цах средств. вьUlе"L{е\{ьн учредителr{ми. шко_та обеспечивает
библиотекч:

. гарантированным финансированием комплектоваЕия библиотечно*
и нформаrrиOннык ресу pcL}B (в смете учреjfiденрl я i}ь]tsодится отделъЕо);
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о необходимыми служеб}iыми и производственными помещениями в

соответствии со структурой библиотеки и нормативамLl по технике безопасности
эксllJiуатации кt)м{iыотеров (о,гсуrсrвие BbictlKalri влажности, заrrьt;Iеннос,lи rrомещеНИll,

коррозионно-активньLrс примесей или электроrrроводящей пььти) и в соответствии с
положеЕиями СанIIиН:

. телеком]\,{}}rикацrтонной и кошироваJIьно-множительноrl техникор1 и
необходип,rыми програL{N{ными прод}ктами;

. pe\{ot]Toм и cgpBиcнblьf обслуживаЕиеN.{ технI{ки и обор,члованця бцбхиотеки;

. биб.пиот,ечной тох н и кой и канце_пярскими rrри н адJlежностя м и,

15. Школа создает условия для сохрil{ности аппаратуры, оборудования И

и \1i tJtccl,Ba биб.iиоi,ски.
1б. ответственность за систе}.{атичЕость и качество комrтлектования 0с}Iовного

фонда библиотеки, коN{пJIектоtsание учебного фонда в соответствии с федера,rьными
перечняIч{!I у.iебников и у.Iебно-методических изданиiii, создание необходлтмых ус_тrовиfi

для деятельнOсти библиотеки несет дирекl,ор шкOлы в соответствии с уставоil{ школы.
|7. Режим работы школьной библиотеки определrлется педагогом-

библиотекарем, l,jlaBIIыý{ библлrотекареý1, библиотекарелt в соOтветствltи с шравиjlама
вн}"треннего расшорядка шкOJIы и угверждается директором шкOлы.

V. Управление. IIIaa151
18. Управление школьной библиотекой осушествJuIется в соответствии с

законOдательствоrч Российской Федерацrтrt rд Ус тавом IпкOлL,I.

] 9. Обrцее руководство деятельносlъ}о школьной библрrотеки осуIцествляет

директор школы.
2С. Ру-ковt]дство rrткольной библиотекой осуrлествляет педагог-библиотекарь,

главный библиотекарь, библиотекарь, которыйт несет oTBeTcTBet{HocTb в IIределах своеЙ
компетенции перед обществом и директором школы, обучающимися, их родителrIN.{и
(ltHbrMlr закOнньL\lи представителямtt) за организацiIю ,1 резуjIьтаты дсятслънострi
школьной библиотеки в соответствии с функционzlJIьными обязанностямио
предусмотренными ква;lификационЕыми требованиями, трудовым договором и

уставом школы.
2Т. Педагог-библиотекарь, главЕый библиотекарь, библиотекарь назначается

директором школы. является членом педагогического коллектива и входить в состав
педагогического совета общеобразовательного учреждения,

22,Ледаrог-библиотекарь. главный библиотекарь, библиотекарь разрабатывает и
представ-]Iяет директору шко-qы ца }"тверждеFIие след}тощие док}ъ{енты:

а) полоlкение о библиотеке. правила полъзования библиотекой;
б) структуру и штатное расшисание библиотеки, которые разрабатываются на

основе объемов работ, определе}{ньiх положе}iием о школьной биб_irиотеке с
испо_цьзоваЕием <Iч{ежотраслевых норм вреNIени на процессы, выполняемые в

библиотеках> (Постановление Министерства труда и социаJIьного развития Российской
Федерации от 3 февра,тя 1997 г. }Ъ б);

в) планово-отчетную документацию ;

д) технологическую док}ментацию.
2З. IIор8дQд д!lмплектования штата шко-тlьнолi библиотеки регламентируется

yставqм школщ.
24. В целr{х обеспечения дифференцированной работы школьной библиотеки

мог,чт вводиться доп}кности: педагог-библиотекарь, главный библиотекарь.
библиотекарь.

25. Труловые отяошения работников школьнолi библрrотекЕ{ и средtlей rлколы

регулируются трудовым договором, условL{я котOрого не дOлж}rы противоречи,гь
закOнодатепьству Российской Федерации о труде.
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Vtr. IIрава и обязанности библиотеки
26. Работники школьной библиотеки имеют право:
а) са\,1остояте.пьно выбирать формьi, средства LI метOдьl блrблиtrтечно-

информационного обслуживания образователъного и воспитателъного процессов В

соответствии с целяN{и и задачами, чказанными в уставе шкOлы и положении О

школьной библиотеке;
б) проводить в установленном IIорядке факультативные занятия, уроки и кРУжки

библлlоте.rлrо-библиографлт.Iеских знаrlrлй и иirфорrtацrrонrrой к}rJIьт)/ры;

в) рекомендоватъ источники комплектования ин ф ормационIlых pec,vpcoB ;

г) изымать и реализовывать лок}tчfенты из фондов в соответствии с инструкчиеЙ
по учет}-- биб_,iиотечного фон:а:

д) опреде;шть в соответствии с правилами пользования школъrrсlй библиотекой,

утвержденными директором школы, и IIо согласованию с родительск}Iм комитетом илr-{

fiопеч!Iте_цьские{ советом врIды и рzLзI,fеры ко}{IIенсации ущерба, нанесенЕОгО

пользователlIми библиотеки ;

е) иметь ежегодный отпуск в сOOтветствии с локаJIьными нормативными актами
в разhrере 28 кацендарных дней и доIlоjlн}lтельныйl отпуск i2 рабочlrх дней по

усмотрению администрации в соответствии с коллективным договором школы.
ж) быть представленными к различным форма.м поощрения;
з) участвовать в соOтветствии с законодатепъствоыr Российской Федерации в

работе библиотечньIх асOоциаций или союзов.
27. Работники библиотек обязаuы:
а) обеспечить пользователям возможность работы с информационными

ресурсами библиотеки;
б) информироватъ п{эльзователей о видах предоставляемьtх библиотекоЙ услуг;
в) Обеспечи,гь fia}arн1тo 0рганизацию фондов.
г) формировать фонды в соответствии с утвер}кденными федеральньтми

ilеречнft\,{и учебньж рtзданиfi, образовагелъны]\Iи rrрограNI]чiаh,l}l lшкольL }1нтереса}lи,

потребностями и запросами всех перечисленньIх выше категорий пользOвателеr1;

д) совершенствовать инфорлrационно-библиографическое и библиоте.rное
обслужtлвание поJьзователеri ;

е) обеспечивать сохранностъ использования носителей информации, Irx

систематизацию, размещение и хранение;
ж) обеогl ечиваIь режIiм раб оты шкоjlьЕоI"i б Ir блиL) Ieкii ;

з) отчитываться в установленном порядке перед директором школы,
и) повышатъ квалификацию;
к) не допускать расrrространеЕие лlIтературы экстреN,tистскоЙ ЕаправпенностИ

и иной информации, Еегативно влияющей на несовершеннолетЕих, проводить2 раза
в год (май, ноябрь) проверку фонда Еа предý{ет содержания _цитературы

экстремис,гског0 толка"

YII. IIрава и обязанrrости пользователей бцблиотеки
28. Пользователи библиотеки имеют rrраво:

а) лолучать шGпЕую инфсрмачлrю о составе бrrбллrоте.rного фонда,
информачионньIх ресурсах и предоставJI;Iемых библиотекой услугах;

б) пользоваться спрilвочно-библиографическим аппаратом библиотеки;
в) получать консуJrьтациопIry-iо lrомощь в I]oLlcKe и выборе источItикOв

информаuии;
г) полуrа,гь во временное fIользование на абонементе и в читаJIьном заJIе

печатIIые издания и другие источникIi информаuии;
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д) rrродлевать срок пользования документами,
е) получать тематические. фактографические, уточняюшiие и

бrrблirографri ческие cпpaijriii на ocнL)tse фон ца бiлб.шlttrгеки;

ж) y.racTBoвaTb в меропр[Iятиях, проводимых библиотекой;
и) обраrцаться для разрешения конфликтной ситчацир1 к циректор_ч школы.
29. ПользоватеJIи шко:lьной бlлблиотекI-r обязаны:
а) соблюдать правила rrользования школьной библиотекой;
б) береlкно oтнocl{Tbc_s к проI{зведеццям шечатI4 (це въlрыва_ть, не заrтлбатъ

страниц, не деJlа,гь в книгах подчеркивания. пометки), иньIм документам на различньlх
носителях, оборудованию, инвентарю;

..\Бi l lt,}jj;icp)+(}itsal,b lit]рядок i]а_сO],аноRкй дi}ку&]ен,гоi] в o],KpbiT(]ful jl(]с,гуllе

блrб;rлтотеки.

г) пользоваться ценными и спраtsOчными докумеЕтами только в помещении
библиотеки:

д) убедитъся при получении документов в отсутствии 21ефектов, а пplr
обнаружении проинформировать об этоtчt работника биб-циотеки. Ответственность за
обшарулсенные дефекты в сдавае]!tых докумеллтах tlece,i lrtэсделrrий fiOjlьзователь;

е) расписываться в читательском формупяре за каждый полrIенный документ
(исключеrrие: обуrающиеся 1--2 классов);

к) возвращать дOк)ъ{енты в IIIкольную библиотеку в установленные сроки;
з) запленять докуI![енты школьной библиотеки в сл},чае их утраты или порчи им

равЕоцеIdными, -тибо ко&.{цецсирOtsать 1.rцерб в ра.з}{ере. },cTaцoB_leElHoN,{ rIрави-гIамII

пользования шIкольЕой библиотекой ;

и) полностью рассчитаться со школьной библиотекой шо истечении срока
лtr-_-л----- ___-- -лrлоо\чения и.ци pattoTbi в iJ!Ko,:ie,

З0. Порядок пользования школьной библиотекоI"1:
а) затlись в школъную библиотеку обучающихся производится lrо списочному

соотаву KjIacL]a, псдагогическIlх и IIHьL\ работнttков шко-iьi - в рiндиtsилуацыIо&I

порядке, родителей (иных законньL\ представителей) обу,чающихся 
- 

по паслорту;
б) перерегистрация лользователей школьной библиотеки производится

ех(егодно;
в) лок_чментом, подтверждающим право гIо.тьзования библиотекой, является

читательский формуляр;
г) читательский фtlрму:tяр фиксирl,ет датJ- вьlдачLI ilоjlьзователiо докуъtентов 

'1з
фонда библиотеки и их вOзвращения в библиотеку.

3 1. Порялок пользования абонементом:
а) rrользоватеjlи иNtеют право IIолуцtть Еа дом из мЕоготомных изданий rre более

двух док}ъ{ентов одновремеЕно ;

б\ rla ксиr.lа :l LI I l.ti' сплкL{ по -r },1пвлн Ll я,тпк\аtе!!тл\! 1'l :... , r".'J

- учебники, учебные пособия - уrебный год;

- 
научно-популярн€lя, познавателънаlI, художественнаrI литература 

- 
15дней;

- 
пери0l:1ические издания. издания повьiIlIенного спроса 

- 
7 дней;

в) пользователи могут продлить срок пользования доку-N{ентами, если Еа них
отсутствует сirрос со стороны других пользователей.
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